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Ubersicht spezieller Nutzeneffekte und Funktionen

Schnell & einfach in der gewohnten Excel-Umgebung rasch Angebot bis Rechnung schreiben. Idealerweise die

Rechnungspositionen aus anderen Angeboten, Rechnungen,... zusammen“basteln®. Dazu noch eine
,wasserdichte” Vorlage zum Kalkulieren der Preise, damit man wirklich ,,auf der sicheren Seite* ist. Das gibt’s
hier wirklich!

Im Einzelnen wurde hier an Wiinschen mitgedacht:

1

2

3

4
5

Angebot, Lieferschein, Rechnung, Performarechnung, Gutschrift — alles auf dem selben Formular
auswéhlbar

Lieferungen und Leistungen konnen hochflexibel aus bisherigen Angeboten und Rechnungen kombiniert
werden

Die Preise konnen mit Hilfe eines ,,wasserdichten® Kalkulationsmusters haarscharf kalkuliert werden. Auch
hier konnen Werte aus fritheren oder auch &dhnlichen Kalkulationen genutzt werden

Die eingesetzten Autofilter lassen ganz besondere Betrachtungsweisen aller bisherigen Daten zu

Innovative Losungsansdtze mit einfachst moglicher Exceltechnik, damit unsere Anwender selbst dazulernen
und sich weiterentwickeln konnen

Allgemeine Hinweise:

e Damit der Anwender individuelle Anpassungen machen kann, wurde auf einen Blattschutz verzichtet.
Bitte deshalb um iiblichen bedachtsamen Umgang. Falls ein Wunsch,... —am besten einfach mailen an
k-punkt.muehlmann@aon.at

e Dieses Anlagenverzeichnis wurde nach bestem Wissen/Gewissen erstellt und im Wesentlichen fiir
Osterreichische Verhéltnisse - mit einer gewissen Flexibilitat. Fiir allfillige Fehlerfolgen konnen wir
keinerlei geartete Haftung tibernehmen

® Je nach Anwendung sicherheitshalber mal kurz den Buchhalter oder Steuerberater ,,driiber schauen
lassen‘
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Rechnung neu erstellen

5 e W 1 Sprache einstellen: Deutsch oder englisch
nung aus Archiv holen m
1 Fii
T
_ _ 2 Auf dem Rechnungsformular (Rechnungsvorlage)
Eigenen Firmenname . . .
Eigenes FirmenLogo Fimaatate die eigenen Daten eintragen bzw. bestehende
o e iberschreiben (Name, Adresse, Logo, ...)
= b
o i
% Kunde 1 FR-NrtGericht:
Herr Frau ..
%D T Bankverbindung:
= Strazse | Eank
) PLZ 101 ELZ:
= BIC: IBAN:
3
~ Makro ,,Rechnung neu erstellen driicken (pie
Rechnun g neu erstellen best;hendc?n Rechnungspositiopen vs_/erden_ geloscht und die
Bedienerfiihrung angezeigt — bitte dieser einfach folgen)
Microsoft Excel
1.Zuerst Kunde auswihlen  2.Dann Angebot, A, LS,Rechnung oder Gutschrift auswihlen und 3. Das Button -weiter- driicken
2] B Rechnungsempfinger auswihlen
12 (Kunde 1 , i
Kunde 2
Kunds 3
&
= ] B S W — Vorher einfach in der Tabelle ,,Kunden‘ die
unaenname - r ~ |Ansprechperson - ras
g 4 Kunde 1 001 |Herr Frau ... Stras Kundendaten eI‘faSSGn
g)D 5 Kunde 2
[} 6 Kunde 3
= =
g
S | =
D | .
(7 F?Chn ung ! Auswihlen, ob es ein Angebot, Rechnung, ...
ngebot
F\ufgtragsbestétigung Werden SOH
Liekerschein
| Fechung
Praformarechnung 3
Gutschrift
M ,,Weiter“-Button driicken
[
~ chrung-Nr.: RE 1712
1 . .
I Nr. eintragen zB bei Rechnung ,,RE 0001-17¢
[} N - . .-
oo | |Rechnimebe. i - (Tipp: Im Dropdown-Feld werden die bisher
hre AN 0007- . .
§ P r— A vergebenen Nummern ersichtlich)
&, | |Rechnungs-Datun EEEEE}:E
=
=)
= |
'g Kundennummer: s | : .
o ] Rechnungs- und ev. auch Lieferdatum eintragen
o Rechnungs-Datum: 23.12.2016 i
Lieferdatum: 08.07.1905 |
‘wenn nichts Anderes angegeben: Lisferdatum=FRechnungsdarg,
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EIEEE D

Stiick

Art.NY.| Leistungshezeichnun
r -

aooifl flleistung-Muster 1
r
r Leistung-Pluster 2

Rechnungsvorlage/Leist.

Leistung-Puster 3

~,00

10 Damit nachfolgend die Leistungsbezeichnung
ausgewahlt werden kann, ist diese in der Tabelle
,Leistungen® einzutragen — nur im griinen Bereich
bitte!

11 Hier kann auch gleich eine Preiskalkuation durch-
gefiihrt werden (EK, ..., VK)

12 Leistungsbezeichnung und Stiickzahl eintragen
Einzelpreis,... wird automatisch errechnet

Gesamt Netto:

1=] o Must

1.200,00 €|
000 €

tai
home-delivery
tasree export defivery

* Jrrobetrag:

1.200,00 €|

Egen[Danke):

1059-RE 1713

Gl

Lieferbedingunzen
FOB (frei an Bord)

Lieferbedingunger.

Lieferbedingungen - Auswahl:

Lieferbedingungen:
Ex [ab Werk)

Rechnungsvorlage/Lieferbeding.

Lieferbedingurigen:
DAP [geliefert benannter Ork)

Lieferbedingungen:
CPT [Fracht bezahlt biz)

13 Steuerliche Zuordnung auswéhlen (diese
Aufzdhlung sowie Steuer-%Satz kann jederzeit in
Tabelle ,,Rechnungstexte* eingetragen werden)

14 Liefer- und Zahlungsbedingungen auswihlen
(diese Aufzéhlung kann jederzeit in Tabelle
,Liefer- und Zahlungsbedingungen* eingetragen
werden)

Rechnungsvorlage

30 | Leistungsbezeichnung Stiick
21 Leistung-Muster 1 1,00
=
20 | Leistungshezeichnung Stiick
3| Leistung-Muster 1 100
G

15 Priifen-Button driicken und Bedienerfiihrung
folgen.

16 Wenn beispielsweise nicht alle Rechnungszeilen
bendtigt werden, dann unnotige Zeilen ausblenden,
damit ev. alles auf einer Seite Platz hat). Z.B. wie
folgt vorgehen:

ZeilenNr.36-49 (50 immer stehen lassen), mar-
kieren, gruppieren und dann ausblenden

Tipp: Nach dem Gruppieren (meist Menii ,,Datei‘)
einfach das ,,-,, oder ,,+* links neben der Zeilen-
nummer driicken
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Speichern, drucken, archivieren

Microsoft

Mormaldrucker auswahlan

Excel

Microsoft Excel g|

PDFdrucker auswméhlen

Microsoft Excel

Jekzk Archiv bereinigen Falls gewinscht 2.8
unerwinschte Inhalte, Danm BUtton -hereinigen- dri

ausgewdhlt ‘ bereinigt

NI - [KundenN(~ [kunde [~ |ArtN{~ |Leistung ~[stick (-
[AN 0001-17 [001 Kunde 1 ADO1 Leistung-Muster 1 1]
AN 0001-17 |001 Kunde 1 B001 Leistung-Muster 2 1]
RE 001 Kundel |A001 |leistungMuster 1 1]
RE 001 Kunde 1
RE 001 Kunde 1
RE 001 Kunde 1

1| |RE 001 Kunde 1

L| |RE 001 Kunde 1

HIES 001 Kundel [A001 |leistung-Muster 1 1]

Inhalte von Zeilen lischen, die keine Leistung oder Stickzch beinhalten, oder sonstige
cken

Rechnungsvorlage/Archiv

17 Speichern, drucken (Normaldrucker und pdf) und
archivieren. Drucker konnen dabei individuell
ausgewahlt werden

18 Die Rechnungszeilen werden dabei ins Archiv
iibertragen

19 Nachdem dabei mehr Zeilen als notwendig
iibertragen werden, empfiehlt sich eine sofortige
Bereinigung, damit das Archiv tibersichtlicher
bleibt

20 D.h.: Einfach alle Zeileninhalte 16schen, die nicht
erwiinscht bzw. tiberfliissig sind

| ausgewshit etenist 21 und Button ,,bereinigt® driicken
et ! tereimiet | 22 Dann schaut das so aus (wir arbeiten an einer ev.

s e s oot Tt automatisierten Entfernung dieser iiberfliissigen
AN 0001-17 [001 Kunde 1 BOO1 [Leistung-Muster 2 1 ] ]
RE 0001-17 (001 Kunde 1 Leistung-Muster 1 1 Zellenlnhalte)
RE0001-17 (001 Kunde 1 Leistung-Muster 2 1
RE0001-17 (001 Kunde 1 Leistung-Muster 3 1 . . . . .
RE0002-17_[ooL Kunde 1 Leistung Muster 1 1 Die Rechnungsdaten sind somit auch im Archiv
RE 0002-17 [001 Kunde 1 Leistung-Muster 2 1] . . . .
RE0003-17_[001 Kunde 1 Leistung Muster 1 1 abgelegt und konnen dort Jederzelt elngesehen,
RE0003-17 [001 Kunde 1 Leistung-Muster 2 1] .
o anna 7 Tons P : ausgewertet und auch wieder verwendet werden

archivieren 23 (archivieren alleine ist auch moglich)
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Rechnungen, Lieferschein,... aus dem Archiv holen und weiter verwenden

B e 15 E
}echnung neu erstellen | Rechnung aus Archiv holen
A B G D E F G |

ausgewahlt | bereinigt ‘

Nr. v |KundenNi ¥ |[Kunde | ¥ |ArtNt ~ |Leistung ¥ |Stiick A
AN 0001-17 [001 Kundel [A001 |Leistung-Muster1 1
AN 0001-17 [001 Kundel [BOD1 |[Leistung-Muster2 1
RE 0001-17 001 Kunde 1 Leistung-Muster 1 1
Microsoft Excel §

1.Mittels Autofiter die Rechnungsdaten {max.20 Positioner) auswahlen  2.Das Button -ausgewshlt- driicken

|RE0004-17 [oo1. [kunde1 | |Leistung-Muster 1 | 1

[acanna17 Tane Wimda 1 | aichinmAMictar 3 I al

Rechnungsvorlage/Archiv

F G
bereinigt ‘
Leistung ~ |stiick -
Leistung-Muster 1
|an 0001-17 [oo1 |kunde1  [B001 [Leistung-Muster2 1
wev.
uiD:

Kunde 1 FN-Nr/Gericht:

Microsoft Excel

1.2uerst Kunde suswahlen  2.Darn Angebot, AB,LS,Rechnung oder Gubschrift auswahlen und 3. Das Button -weiter- driicken

Lieferschein Lieferschein-Nr.: H 15 0001-17
UID-Kunde: UID-Nr. 1 [kundennummer: r 001

24 Button ,,Rechnung aus Archiv holen* driicken

25 Dieser Bedienerfiihrung folgen: Max. 20
Positionen mittels Autofilter auswéhlen.

26 Tipps: Hier kann ganz nach Wunsch ausgewahlt
werden zB Positionen auch der Rechnung xy, dort
wiederum nur bestimmte. Oder auch kombiniert
mit anderen Rechnungen, Lieferscheine... eine fast
,unendliche* Auswahlmoglichkeit — insgesamt
max. 20 Positionen (kdnnte bei Bedarf auch
erweitert werden!)

27 dann Button ,,ausgewéhlt* driicken

28 Weiterer Ablauf ist wie oben bei ,,Rechnung neu
erstellen®

Servicemaflnahmen (Datenbereinigungen, ...)

ausgewahlt ‘ bereinigt ‘
Nr. ~ |[KundenN(~ [unde [~ [ArtNr ~ |Leistung ~|stick [~
AN 0001-17 J001 Kundel |AOD1 |leistung-Muster 1 1]
AN 0001-17 [001 Kundel  |BOO1 |leistung-Muster2 1]
RE 001 Kundel |AOD1 |leistung-Muster 1 1]
RE 001 Kunde 1
RE 001 Kunde 1
. 2 RE 001 Kunde 1
= )| |RE 001 Kunde 1
[3) L|[RE 001 Kunde 1
2 1| |RE 001 Kundel |AODL |leistung-Muster 1 1]

Microsoft Excel

Jetzt Archiv bereinigen falls gewanscht 2.8, Inhalte von Zelen laschen, die keine Leistung oder Stuckzahl beinhalten, oder sonstige
unerwinschte Inhalte, Dann Button -bereiniger- driicken

29 Fiir Bereinigungszwecke kdnnen im Archiv
jederzeit Daten geldscht, erginzt oder auch
hineinkopiert werden (nur im griinen Bereich bitte
Beschreibung siehe oben in ,,Rechnung neu
erstellen — bitte dabei keine Zeilen 16schen
versuchen — abschlieBend bereinigt-Button
driicken.
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Mehrstufige Kalkulation von Teilen, Produkten und Dienstleistungen

= | artikelhr

F

* |Herstellkos »

AO01

410,00

fubschlagh: ¥ | Rechng
48

Leistung Muster

001

430,00

222%

Leistung-Muster 4

E001

525,00

222

Freis_| v |R:

1 d

K
bz ¥ | Mettavk = | Gewicht [ =

Bestellung

= | Heies Feld

= | Herstel

o

a

lkosten | Autschiag | Rechng| = |

10T g8

[ 101768 |

40,001

228,367

138323

138325 |

430,00

221588%

2123811

212381

770,00 |

176,757

168883

168857 |

430,00

22188%] ]

0,00

Kalkulation/Leistungen

.00 |

Leistung-Muster 4

Do

525,00

Mehrstufige DB-Kalkulation

30,,Grob“Kalkulation aus dhnlichem Teil erstellen —
direkt hier in der Tabelle ,,Leistungen* — Bei

Bedarf kann in der Tab. ,,Kalkulation* auch eine

,Fein“kalkulation erfolgen:

e Zu kalkulierenden Teil in ,,Leistungen* anlegen
z.B. dhnliches Teil kopieren und bearbeiten zB.
,Leistung-Muster 2° kopieren und auf ,,...4*
umschreiben

31 Bei Eingabe der Art.Nr. werden in der selben Zeile
rechts kalkulatorische Werte (Vorkalk.) dazu
angezeigt (diese kommen aus dem Kalkulationen-
Archiv). Weiter:

e Herstellkosten aus Vorkalk SpN iibernehmen
und in der HK-Spalte (SpK) eintragen (kann
auch gleich noch abgedndert werden)

e jetzt kann auch die Art.Nr. gedndert werden (der
Vorkalk erloschen damit die Werte)

Leistung-Muster &

E00

%

Leistung-Muster 5

Leistung-Muster 1
Leistung-Muster 2
Leistung-Muster 3
Leistung-Muster 4

BO01

Kalkulation/Leistungen

Leistung-Muster 4

BO01

10|Herstellkosten (Netto EK)

11|Fertigungssystame/Maschinen [Zukauf)

120,00

,,Fein“Kalkulation
32 Zu kalkulierende Leistung/Teil zuerst in
,Leistungen® anlegen (Bezeichnung, Art.Nr.)

33 In Tab. ,,Kalkulation* die Leistung auswahlen

34 Falls bereits ein dhnliches Teil kalkuliert wurde,
kann hier oben im griinen Eingabefeld die
betreffende Art.Nr. z.B. BOO1 eingetragen und
dadurch die betreffenden Werte als
Vorschlagswerte iibernommen werden
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G

H

BOOL Kalkulation archivierE'J riickstellen
8001 Zwischensumme BCEETEE L e I
auf HK (%) Rechnung (%) Kalk.werte
430,00
120,00
100,00
20,00
2,05 135,00
1,05 55,00
& 3 c E F 3 Wi ¥

BO01

Kalkulation

Boo1

Zwizchenzunm)

bB
[z

430,00

nnnnn

))))))

814,91 65,52

70,00

58.54)

212,50

45,45

uuuuuuuuuu

nnnnnn

444444

nnnnnn

35 Die Vorschlagswerte konnen auch gedndert
werden — durch Eintragen von anderen Werten in
den griinen Eingabezellen

Diese Werte konnen auch jederzeit mittels des
Buttons ,,rlickstellen* wieder geloscht werden

36 Dementsprechend die ganze Kalkulationstabelle
fertig ausfiillen

Kalkulation archivieren

T
g DEB- DB
anf HK Rechnung [E4]

A E [ u]
Lziztung = | ArtNr. | = [HE = | Mwertll | - YW
Leiztung-Muzter 1 A0 410 100
Leiztung-Muzter 1 A0 410 100
Leistung-Puster 2 B0 4350 120
Leistung-Puster 5 coo T 120
Leiztung-Puster 5 coo 715 125
Leiztung-Puster 5 coo T&0 130
4 |Leistung-Muster 4 ] 430,00 188,52

& E 5] o
Liziztung = | Art.lr. | = |HE - | whertdl
Leiztung-fluster 1 A0 410 iC
Leiztung-Puster 1 AQ0] 410 iC
Leiztung-Pluster 2 E001 430 1z
Leiztung-Pluster 5 conq 110 1z
Liztung-Pluster 5 coni 715 1:
Leistung-Pluster 3 com TS0 1=
Leiztung-Pluster 4 EQi 4350 1=

37 Die fertige Kalkulation mittels dem Button
,,Kalkulation archivieren*

38 in der Tabelle ,,Kalkulationen‘ abspeichert werden

39 Abschliefend den HK und Gesamtaufschlag%
auch in der Tabelle ,,Leistungen* aktualisieren

40 Mit der oben beschriebenen Vorgangsweise
konnen auch bestehende Kalkulationen aus dem
Archiv geholt, gedndert und wieder archiviert
werden

41 Tipp: Das Kalkulationen-Archiv kann natiirlich
jederzeit einfach geordnet/bereinigt werden —
einfach (nur) im griinen Bereich die betreffenden
Inhalte 16schen... (bitte keine Zeilen
l6schen/einfligen!)

ENDE
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